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Bedienungsanleitung Eltern-App cOBA

Hauptansicht der Eltern-App

Nach erfolgreicher Registration befinden Sie sich in der Hauptansicht der Eltern-App. Auf die
Hauptansicht gelangen Sie jeweils mittels des gelben Home-Buttons.

Leonardo

8 Jetzt Ferienbetreuung etc. buchen

Nachricht senden Modul abmelden Zusatzbuchung

Aktuelle Nachrichten  Tagebuch

Eigene Daten bearbeiten

Mittels des Feldes «Familie» erhalten Sie Einsicht in lhre im Online-Anmeldeformular
eingetippten Daten. Sie sind dafir verantwortlich, dass diese aktuell sind und bei

Anderungen angepasst werden.
Dies tatigen Sie wie folgt:

1. Familie

Familie

Erziehungsberechtigte

> Diego Lodise 2 Bearbeiten

> Nina Lodise £ Bearbeiten

Kinder + Hinzufigen

* Leonardo Lodise

Rechnungsadresse

> Nina Lodise £ Bearbsiten

2. Erziehungsberechtige, Kinder oder Rechnungsadresse anwahlen, indem sie

auf das Stift-Symbol klicken

Familie
Erziehungsberechtigte
> Diego Lodise

> Nina Lodise
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3. Konkretes Feld in der jeweiligen Ansicht anwdhlen und korrekte Eingabe

tatigen
Person Editieren

Vorname *
Nachname *
Geschlecht
Geburtsdatum
Strasse und Hausnummer *
PLZ *

Ort*

Mobile Nummer *
Email

Zivilstand

Beruf

Arbeitgeber

Diego

Lodise

Im Winkel 11
5102
Rupperswil

+41 796422566

4, Auf «Speichern»-Button im Bereich unten rechts klicken

Bemerkung: Die Institution wird automatisch Giber die Anderungen informiert.

Der Betreuungsvertrag ist unter der Rubrik «Familie» unter dem jeweiligen Kind verfigbar.

ar - Abmeldungen  Zusatzbuchungen

rartiie
Erziehungsberechtigte
> Diego Lodise
> Nina Lodise
Kinder
W Leonardo Lodise
Vertrige

Aktiv

Erstellt Am: 13.1.2024

Betreuung Ab: 12,

Betreuung bis: Bis 3 gekiindigt wird

Vertrag als Datei: B Bet svertrag.df

Folgende Funktionen stehen Ihnen zur Verfligung:

Y
T

In
m
i

tzliche, regelmassige Module buchen

Vertrag kindigen

. Vertrag per pdf herunterladen (vgl. Screenshot oben / Vertrag als Datei)
o Vertrag kiindigen gemaéss Screenshot unten:
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Vertrag kiindigen

Die Kilndigunagsfrist Ist 90 Tage. Somit ist das froheste Kindigungsdatum
der 16.5.2024

Datum | 16.05.2024 =]

Mai 2024

Do
2
9
m'w
2 23

Zusatzlich regelmassige Module buchen

Wenn Sie einen neuen Vertrag bzw. eine Vertragsanfrage tatigen mochten, dann wahlen
Sie die Funktion «Zusatzlich regelmassige Module buchen» aus. Konkret kénnen Sie
dadurch eine neue Buchungsanfrage U(iber regelmdssige (d.h. nicht einmalige!)
Buchungen tatigen.

Dies kann beispielsweise der Fall sein, wenn Sie an einem bestimmten Datum XY mehr
arbeiten und somit zusatzliche Betreuungstage bendtigen.

Zu beachten gilt Folgendes: Wenn Sie nach lhrer Kiindigungsfrist eine neue
Buchungsanfrage tatigen moéchten, dann kiindigen Sie lhren bisherigen Vertrag und
erstellen einen neuen, indem Sie die gesamten Buchungen im neuen Vertrag auffiihren.

Beispiel: Sie mdchten den bisherigen Vertrag nach der regularen Kiindigungsfrist von 90
Tage kiindigen und nach Ablauf dieser Frist neue Betreuungstage buchen.

Wenn Sie ausserhalb der Kiindigungsfrist einen Vertrag kiindigen bzw. einen neuen
Vertrag generieren wollen, dann missen Sie zwingend mit der Institutionsleitung in
Kontakt treten.

Kinder + Hinzufugen

Vv Leonardo Lodise

Vertrige + Zusauliche, regelmassige Module buchen

Aktiv

Erstellt Am: 1312024 Vertrag kiindigen

Betreuung Ab: 1212024

Betreuung bis: Bis der Vertrag gekiindigt wird.

Vertrag als Datei: B Betreuungsvertrag pdf

Danach werden Sie automatisch auf die Buchungsseite lhrer Institution weitergeleitet
und kénnen dort die neuen Buchungen tatigen.
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Modulauswahl

Standort Test Kita v
Startdatum der Betreuung 15.02.2024 B
Altersgruppe Babys 3 bis 12 Monate i
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Test Test Test Test Test

07:00 - 12:00 07:00 - 12:00 07:00 - 12:00 07:00-12:00 07:00 - 12:00

Test Test Test Test Test

Preis pro Manat: CHF 5000 Preis pra Manat: CHF 50.00 Preis pro Manat: CHF 50.00 Preis pro Monat: CHF 50.00 Preis pro Monat: CHF 50.00

Geschwisterkinder hinzufiigen

Uber die App haben Sie zudem die Méglichkeit, Geschwisterkinder hinzuzufiigen. Sie
brauchen dann nicht mehr das ganze Anmeldeformular, sondern lediglich die
Kindermaske auszufillen.

Dies tatigen Sie wie folgt:

Familie

Erziehungsberechtigte
> Diego Lodise £ Bearbeiten
> Nina Lodise 2 Bearbeiten

> Leonardo Lodise

Rechnungsadresse

> Nina Lodise £ Bearbeiten

Steuerbescheinigung

Neu haben Sie die Méglichkeit die Steuerbescheinigung aus zu drucken.

Rechnungsadresse

> 2 Bearbeiten

Steuerbescheinigungen

B Steuerbescheinigung_2023.pdf

©2023 Lecba GmbH
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Nachrichten

Mittels der Nachrichten-Funktion haben Sie die Mdglichkeit, der Institution Nachrichten
zu senden und ebensolche mittels Push-Nachricht zu empfangen.

Nachrichten senden Sie, indem Sie auf «Nachrichten» klicken, eine Notiz erfassen und
anschliessend auf «Nachricht absenden» klicken

Leonardo

B Jetzt Ferienbetreuung etc. buchen

Nachricht senden Modul abmelden Zusatzbuchung

X

Neue Nachricht erstellen

Leonardo kommt heute 15 Minuten sp'ateri

Nachricht absenden

Aktuelle Nachrichten

Unter der Rubrik «Aktuelle Nachrichten» finden Sie simtliche Nachrichten, welche Sie an
die Institution versendet haben. Auch sehen Sie Nachrichten, welche die Institution an
Sie versendet hat. Auf der rechten Seite der Nachricht sehen Sie, an welchem Datum und
zu welcher Uhrzeit eine Nachricht versendet worden ist.

Leonardo

8 Jetzt Ferienbetreuung efc. buchen

Nachricht senden Modul abmelden Zusatzbuchung
Aktuelle Nachrichten |  Tagebuch

MNachricht von Institution 15.2.2024, 20:05:10

Der Schiittelausflug von morgen findet nicht statt!

Gesendete Nachricht 15.2.2024, 20:04:21

Leo wird heute bereits um 15,45 Uhr abgehelt




-
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Tagebuch

In der Funktion «Tagebuch» erhalten Sie Informationen zum Tagesablauf lhres Kindes in
der Betreuung. Voraussetzung ist, dass die Institution diese Funktion zur Dokumentation
des Tagesablaufes nutzt.

Leonardo

8 Jetzt Ferienbetrevamg ele. buchen

Nachricht senden Madul abmelden Zusatzuchung

Aktuelle Nachrichten Tagebuch

Check-In 7.22024, 18:59.09

Check-In 522024, 10:34:24

Check-In 311.2024, 08:42:03

Abmeldungen

Abmeldungen infolge Krankheit, Ferien und weiterer Griinde tatigen Sie tUber die Spalte
«Abmeldungeny.

Leonardo

8 Jetzt Ferienbetrewing etc. buchen

Nachricht senden Madul abmelden Zusatzbuchung

Danach gehen Sie wie folgt vor:

1. Abmeldedatum oder Zeitraum erfassen
2. Konkretes Modul bzw. Module anwéhlen
3. Notiz hinterlegen
4, Auf «Modul abmelden» klicken
X

Modul abmelden

Datum 15.02.2024

Bis 15.02.2024

~ Donnerstag

Test
Grund v
Notiz

Modul abmelden
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Abmeldearchiv

Hier erhalten Sie eine Ubersicht (iber simtliche getitigte Abmeldungen.

Leonardo

> 15.2.2024: Test u I

Zusatzbuchungen

Mittels der Funktion «Zusatzbuchungen» kénnen Sie zusatzliche Buchungen tatigen.

Als zusatzliche Buchungen gelten Buchungen, welche Sie nicht bereits im
Betreuungsvertrag angewahlt haben. Anbei der Screenshot:

Leonardo

A Jetzt Ferienbetreuung etc. buchen

Nachricht senden Maodul abmelden Zusatzbuchung

Danach kénnen Sie ein Datum bzw. eine Zeitspanne auswahlen, das jeweilige Modul
anklicken und die Buchungsanfrage Gbermitteln. Beachten Sie dazu den Text im griinen

Kastchen.




Bedienungsanleitung Eltern-App cOBA

Zusatzlich buchen

Die Institutionsleitung kann den zusétzlichen Tag je nach Kapazitaten
annehmen oder ablehnen.

Datum 16.02.2024 i
Freitag

Test - CHF 12.00

Notiz

Speichern

Zusatzbuchungen Archiv

Hier erhalten Sie eine Ubersicht iber simtliche getitigten Zusatzbuchungen. Beachten
Sie bitte das Symbol rechts, welches Sie dariber informiert, ob Zusatzbuchungen
angenommen bzw. abgelehnt worden sind.

Leonardo
> 9.1.2024: Modul 2 ]
5 9,1.2024; Ferienbetreiing Herbist / 8 A (Gruppe Raupe | pestaniat () 1 7y I
> 9.1.2024; Ferienbetreuung Herbst / 8 A (Gruppe Raupe | sestiot (V) 1 I

> 8.1.2024: Administrationsmodul

> 2.1.2024: Modul 2

Alle anzeigen




Kontakt

Leoba GmbH

Im Winkel 11

5102 Rupperswil

Tel.: +41 6253038 74
E-Mail: info@leoba.ch

www.leoba.ch

Handout Software, Version: 27.02.2024



